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و١ٍخ ٚؿبٌجبد ٌـلاة )ط١ل١ٌبد اٌَّزشف١بد(  2 ا١ٌّٙىً ا١ٌّلأٟ ٠َّٝ ٘نا اٌل١ًٌ ثل١ًٌ اٌزله٠ت -1

 ع١ب ٌٕٛٛعبِؼخ اٌؼٍَٛ ٚاٌزى خاٌظ١لٌ

 اٌجىبٌٛه٠ًٛ -اٌجؤبِظ  – خاٌظ١لٌ –اٌى١ٍخ  -2

 ِّضٍخ ثوئ١ٌ ٌغٕخ اٌزله٠ت ثبٌى١ٍخ ٟ٘ اٌٍغٕخ اٌّشىٍخ ثمواه ِٓ ػّبكح اٌى١ٍخ ٌغٕخ اٌزله٠ت ا١ٌّلأٟ  -3

ه ِٓ ػ١ّل اٌى١ٍخ ٌلاشواف ٘ٛ أؽل أػؼبء ١٘ئخ اٌزله٠ٌ ثبٌى١ٍخ ٚاٌّىٍف ثمواِشوف ٌغٕخ اٌزله٠ت  -4

   اٌزله٠ت ا١ٌّلأٟ ا١ٌّٙىً. ِموهادػٍٝ أؽل 

 َِزٜٛ هاثغ َِٚزٜٛ فبٌِاٌنٞ ٚطً اٌٝ  خى١ٍخ اٌظ١لٌإٌّزّٟ ٌـبٌت ٘ٛ اٌاٌـبٌت اٌّزلهة  -5

 ط١لٌخ ػبَ

رمَٛ ٌغٕخ اٌزله٠ت ٟ٘ إٍزّبهاد فبطخ ثبٌزله٠ت ا١ٌّلأٟ ٚ (Loog book) اٍزّبهاد اٌزم١١ُ -6

٠ٚؾزٛٞ ٘نا اٌل١ًٌ ػٍٝ  ا١ٌّلأٟ ثّب ٠زٕبٍت ِغ ا٘لاف ِٚىٛٔبد اٌزله٠ت ٚاػلاك٘بب ثزظ١ّّٙ

 ّٔٛمط ِٕٙب

٘ٛ اٌزمو٠و اٌنٞ ٠مَٛ اٌـبٌت ثز١ٍَّٗ ػٕل افززبَ فزوح اٌزله٠ت اٌٝ  (Loog book) اٌزمو٠و إٌٙبئٟ -7

 )ِشوف ٌغٕخ اٌزله٠ت(عٙخ اٌزم١١ُ اٌّؼ١ٕخ فٟ اٌى١ٍخ 

 -اٌؾبٌٟ ٌٍزله٠ت ا١ٌّلأٟ ٌـلاة ٚؿبٌجبد و١ٍخ اٌظ١لٌخ ل١ًٌ ٘ٛ اٌت ك١ًٌ اٌزله٠ت ا١ٌّلأٟ ٌٍـبٌ -8

ٌٍزله٠ت  ؼٛاثؾ اٌلاىِخ ٚإٌّظّخٌٚا اٌزؼ١ٍّبد ع١ّغػٍٝ  ٠ٚؾزٛٞ  -ثؤبِظ اٌجىبٌٛه٠ًٛ

 .)ط١ل١ٌبد اٌَّزشف١بد( 2ا١ٌّٙىً ا١ٌّلأٟ 
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اٌووبئي الاٍب١ٍخ اٌزٟ رجٕٝ اُ٘ ٌـٍجخ و١ٍخ اٌظ١لٌخ ِٓ  فٟ ط١ل١ٌبد اٌَّزشف١بد اٌزله٠ت ا١ٌّلأٟ ٠ؼل

اٌّٛار١خ  فوصاٌفلاٌٗ  ِٓ ملَ اٌى١ٍخٚاٌنٞ رأشبء شواوخ ؽم١م١خ ث١ٓ و١ٍخ اٌظ١لٌخ ٍٚٛق اٌؼًّ  ػ١ٍٙب

ٚاٌّغبلاد اٌّٛالغ اٌٛظ١ف١خ  ِٓ إٌغبػ فٟ ٚرّى١ُٕٙخ ١ِبرُ كهاٍزٗ فٟ ث١ئخ ػًّ ؽم١م ٌزـج١ك ٌقو٠غ١ٙب

 اٌزٟ ٠ملِٙب ٌُٙ اٌزقظض ٚاٌزٟ رشًّ اٌؼًّ فٟ ط١ل١ٌبد اٌَّزشف١بد.

ِٓ اٌقجوح ٚاٌزـج١ك  ٟػٍٝ رٛف١و اٌمله اٌىبفثغبِؼخ اٌؼٍَٛ ٚاٌزىٌٕٛٛع١ب ا١ّٕ١ٌخ ٚؽوطب ِٓ و١ٍخ اٌظ١لٌخ 

اٌجؤبِظ فئْ اٌى١ٍخ رؼًّ ٚثشىً ِٙبهاد اٌقو٠غ١ٓ ٚرؾم١ك ِقوعبد ٌـلاثٙب ٚثّب ٠َُٙ فٟ هفغ َِزٜٛ 

ؽض١ش ػٍٝ اٌزٛاطً اٌَّزّو ٚثٕبء ػلالبد ِز١ّيح ِغ أهثبة اٌؼًّ فٟ شزٝ ِغبلاد اٌوػب٠خ اٌظؾ١خ 

ٚاٌظٕبػبد اٌلٚائ١خ ٚمٌه ِٓ أعً ػّبْ إٍزّواه٠خ لجٛي ٚإٍز١ؼبة فو٠غ١ٙب ٌٍزله٠ت ا١ٌّلأٟ فٟ رٍه 

 اٌّغبلاد.

لاهثبة اٌؼًّ فٟ اٌَّزشف١بد ٚاٌّواوي لح ٠ؾمك فوطخ ع١لٌخ ٌـٍجخ اٌظ١ اٌزله٠ت ا١ٌّلأٟأْ وّب 

اٌٛظ١فخ  غفز١به الأَت ُِٕٙ فٟ اٌّٛال٠ّٚىٕٙب ِٓ إ اٌقو٠غ١ٓ ٍزؼوف ػٍٝ اٌـلاةٌاٌّقزٍفخ  اٌظؾ١خ

 .غ ِؼلي رٛظ١ف فو٠غٟ و١ٍخ اٌظ١لٌخفٟ هف٠َُٙ اٌنٞ ٚاٌّقزٍفخ 

 

  

2

 

 

٠ٙلف ثؤبِظ اٌزله٠ت ا١ٌّلأٟ ثى١ٍخ اٌظ١لٌخ فٟ عبِؼخ اٌؼٍَٛ 

رله٠ت ١ِلأٟ ثؤػٍٝ عٛكح ِّب  ِٕبؿ ٠ؼّٓ رٛف١وٚاٌزىٌٕٛٛع١ب ا١ّٕ١ٌخ إٌٝ 

 ٌقلِخ اٌّغزّغ ثبٌـو٠مخ اٌّضٍٝ ٠َُٙ فٟ إػلاك فو٠غ١ٓ مٚٞ وفبءح ػب١ٌخ

ً فٟ ٚرؾم١ك الأ٘لاف اٌوئ١َ١خ ٌّقوعبد اٌزؼ١ٍُ ٌجؤبِظ اٌجىبٌٛه٠ٛ

  .اٌظ١لٌخ ٚثّب ٠زٛافك ِٚٛاطفبد اٌقو٠ظ ِٓ و١ٍخ اٌظ١لٌخ
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 ٚاٌؼًّ اٌظ١للأٟ. اٌظ١لٌخ ِٕٙخ ؽٛي ا١ٌّٕٙخ اٌّؼوفخ إظٙبه .1

 .الأك٠ٚخ ثزظ١ٕغ ّزؼٍمخاٌ ّشبوًاٌ ٚؽً رؾل٠ل فٟ ٚإٌملٞ الإثلاػٟ اٌزفى١و للهادإثواى . 2

 ٚرقي٠ٓ ٚرم١١ُ إػلاك فٟ اٌؾل٠ضخ اٌظ١للا١ٔخ ٚاٌّٛاهك ٚالأٍب١ٍخ إٌّبٍجخ ٚالإعواءاد الأٍب١ٌت رـج١ك. 3

 .اٌظ١للا١ٔخ اٌَّزؾؼواد

 .عٛكرٙب ٚرؾل٠ل ٚإػلاك٘ب الأك٠ٚخ ٌزؾ١ًٍ إٌّبٍجخ اٌـوق . اٍزقلا4َ

 ، ثؤِبْ ٚاٌظ١للا١ٔخ ٚاٌج١ٌٛٛع١خ اٌى١ّ١بئ١خ اٌّٛاك ِغ اٌزؼبًِ. رٛظ١ف اٌّٙبهاد ا١ٌّٕٙخ فٟ 5

 ؾ ٚأفلال١بد إٌّٙخ.ػٛاث ٚٚفك ٚأفلالٟ لبٟٔٛٔ ثشىً ٚرقي٠ٕٙب ٚطوفٙب الأك٠ٚخ رؾؼ١و. 6

 اٌَّزّو. ٚاٌزؼٍُ إٌّٟٙ اٌزـ٠ٛو فٟ اٌجؾش ِٚٙبهاد اٌؾل٠ضخ اٌّؼٍِٛبد رم١ٕبد اٍزقلاَ. 7

 الافوٜ.ح ثبٌزؼبْٚ ِغ ِملِٟ اٌوػب٠خ اٌظؾ١خ فٟ اٌّغبلاد اٌغٛك ػب١ٌخ ط١للا١ٔخ فلِبد رمل٠ُ. 8

 .ٚاٌز٠َٛك اٌّج١ؼبدِٙبهاد ٚ اٌمواه ٚارقبم اٌغّبػٟ اٌؼًّ. ِّبهٍخ ِٙبهاد اٌم١بكح 9ٚ

 اٌظ١للا١ٔخ اٌجؾٛس ٚرٕف١ن ٚرظ١ُّ رقـ١ؾ. رٕف١ن 10ٚ
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 ٌـلاة ٚؿبٌجبد و١ٍخ اٌظ١لٌخ شوفخ ػٍٝ اٌزله٠ت ا١ٌّلأٌّٟا اٌزله٠ت ا١ٌّلأٟ  شىً ٌغٕخر٠زُ  .1

 ؾل أكٔٝ.وأػؼبء ( 3)  ػٍٝ اْ رزىْٛ ِٓفٟ ثلا٠خ وً ػبَ كهاٍٟ  ثمواه ِٓ ِغٌٍ اٌى١ٍخ

 ١ًٌ.اٌل ٘نا اٌّٛعٛكح فٟ اٌزٛع١ٙبدع١ّغ  ثزٕف١ن اٌَّغً ٌٍزله٠ت الاٌزياَ اٌـبٌت ػٍٝ  .2

فٟ ك١ًٌ اٌزله٠ت ٘ٛ هئ١ٌ ٌغٕخ اٌزله٠ت  اٌٛاهكح  اٌزٛع١ٙبدػٍٝ رـج١ك اٌوئ١َٟ شوف اٌّ .3

 .ٚثئشواف ِٓ لجً ػّبكح اٌى١ٍخ ٚهئبٍخ اٌمَُ ٌغٕخ اٌزله٠ت ا١ٌّلأٟ ثبٌز١َٕك ِغثبٌى١ٍخ ٚمٌه 

الإعواءاد أٚ رٍه اٌزٟ لا٠َّؼ ٌٙب ثبٌزله٠ت ٍٛاء ثؼنه أٚ ثلْٚ اٌؾبلاد اٌزٟ لا رٕـجك ػ١ٍٙب  .4

ٌٍٕظو ف١ٙب ٚإرقبم الاعواءاد اٌلاىِخ  اٌى١ٍخ إٌٝ ِغٌٍزٙب ؽبٌرمَٛ ٌغٕخ اٌزله٠ت ا١ٌّلأٟ ثب ػنه

 .ٚأٔظّخ اٌى١ٍخ  ثشؤٔٙب ثؾَت ٌٛائؼ

 ػّبكحِٚغٌٍ اٌى١ٍخ  لجً ِٓ إعواءاد ِٕظّخ ٌؼ١ٍّخ اٌزله٠ت ٚأٞ إٍزؾلاصبد ف١ٙب أ٠ٞزُ إلواه  .5

  ٚرىْٛ ٍِيِخ ِٓ ؽ١ٓ إػزّبك٘ب.اٌغٛكح ثبٌغبِؼخ  اٌزـ٠ٛو ٚػّبْ

الإعواءاد ٟ٘ ٌغٕخ اٌزله٠ت فٟ اٌى١ٍخ ٘نٖ لأٞ ِٓ  رـ٠ٛوً أٚ رؼل٠اٌَّئٌٛخ ػٓ  اٌغٙبد .6

ٚاٌمَُ اٌّؼٕٟ صُ إػزّبك٘ب ِٓ لجً ِغٌٍ اٌى١ٍخ ٚإْ وبْ ٕ٘بن ٌٙنا الإعواء أٞ عٛأت ِب١ٌخ ٠زُ 

 .اٌوفغ ثٙب اٌٝ هئبٍخ اٌغبِؼخ

ثؼ١ٍّخ  ٚاٌغٙبد اٌّؼ١ٕخ ٙنٖ اٌزؼ١ٍّبد ثؼل إلواه٘ب ِٓ ِغٌٍ اٌى١ٍخث ٠َوٞ اٌؼًّ ٚالاٌزياَ  .7

 .اٌزـ٠ٛو فٟ اٌغبِؼخ
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 إمتسبة اىَٖبساد اىتبىٞخٝت اىَٞذاّٜ فٜ اىنيٞخ اىتذس ٝت٘قع ٍِ خشٝح ميٞخ اىصٞذىخ ثعذ إّتٖبئٔ ٍِ ثشاٍح

اٌؼًّ ثبٌمٛاػل الافلال١خ ٚاٌمب١ٔٛٔخ فٟ اٌؼًّ اٌظ١للأٟ فٟ رـج١ك ِبرُ كهاٍزٗ ػٍٝ اهع اٌٛالغ فٟ  .1

 ط١ل١ٌبد اٌَّزشف١بد.

ِٚٛأغ الاٍزقلاَ  بد اٌّقزٍفخٚاٌغوػ بداٌزٟ رؼًّ ثٙب ٚالاٍزقلاِ اٌـوقِٙبهاد ر١َّخ الاك٠ٚخ ٚ .2

 ٚاٌجلائً اٌزغبه٠خ

 اٌؼلاع١خ اٌقـؾ ثؼخِٚزب رٕف١ن إٌٝ ثبلإػبفخ١ّٙب ٚرم١ ِٚواعؼزٙباٌـج١خ  بداٌٛطفٚرؾ١ًٍ لواءح  .3

ٚو١ف١خ ري٠ٚل  ػٓ الاٍزقلاَ اٌظؾ١ؼ ٌٍلٚاء اٌٙبِخ ّؼٍِٛبداٌ ٚاٍزقواط اٌّقزٍفخ  اٌّوػ١خ ٌٍؾبلاد

 اٌّو٠غ ثزٍه اٌّؼٍِٛبد ثـوق الارظبي ٚاٌزٛاطً اٌفؼبي

 فزوح فلاي رؼٍّٙب اٌزٟ اٌلٚائ١خ اٌّؼٍِٛبد ػٍٝ اً إػزّبك ٌٍّوػٝ اٌّقزجو٠خ إٌزبئظ ٚفُٙ رؾ١ًٍ .4

 .فٟ ػلاعٙب ٚاٌَّبّ٘خ الأِواع ِقزٍف ِغ اٌزؼبًِ فٟ ٚرـج١مٙب ٍزٗ كها

 ٚؿوق رقي٠ٓ الاك٠ٚخرم١َُ اٌظ١ل١ٌخ ٚرور١جٙب ٚؿو٠مخ رٛى٠غ الاك٠ٚخ ثٕبء ػٍٝ اٌّغّٛػبد اٌلٚائ١خ  .5

 .ٍٛاء فٟ ط١ل١ٌبد اٌّغزّغ اٚ ط١ل١ٌبد اٌَّزشف١بد

 .اٌلٚاء اٍزقلاَ ػٓ إٌبرغخ اٌّقوعبد ٌزؾ١َٓ اٌـج١خ اٌّؼٍِٛبد ٚرم١ٕخ ٌّظبكها ٍزقلاَإ .6

 .ٌٍّو٠غ اٌلاىِخ اٌظؾ١خ اٌوػب٠خ ٌزٛف١و اٌظؾ١خ اٌوػب٠خ ِملِٟ ثبلٟ ِغ اٌفؼبي اٌزؼبْٚ .7

 اٌزؼبًِ فٟ اٌظؾ١ؾخ اٌضمبفخ رو١ٍـ فٟ َبػل٠ٚ اٌّغزّغ قلَثّب ٠ اٌؼ١ٍّخ اٌجؾٛسإػلاك  فٟ اٌّشبهوخ .8

 .الأك٠ٚخ ِغ

 ٚاؽزواُِٙ اٌغبِؼخ فبهط اٌّغزّغ أفواك ِغ ٚاٌزؼبًِثمٛاػل إكاهح اٌٛلذ  ٚاٌزم١ل اٌَّئ١ٌٛخ رؾًّ .9

 .آهائُٙ إٌٝ ٚالإٍزّبع
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 ٚلل .الأك٠ٚخ ِٓ اٌّضٍٝ الاٍزفبكح فٟ اٌّوػٝح َبػل٠ؼٍّْٛ ػٍٝ ِ اٌن٠ٓاٌؾم١م١١ٓ  اٌّّبهٍْٛ ُ٘ اٌظ١بكٌخ

 اٌظ١بكٌخ َِٚؤ١ٌٚبد لأكٚاه ّجبكااٌٚ ٌٍالأ ٚػغ إٌٝ ٠ٙلف اٌظ١بكٌخ ثٛاٍـخ إػلاكٖ رُ أفلالٟ إؿبه ٚػُغ

 ِغ اٌؼلالبد ٌجٕبء الأِضً اٌـو٠ك إٌٝ اٌظ١بكٌخ رٛع١ٗ إٌٝ ٚرٙلف .ٚا١ٌّٕٙخ الأفلال١خ الاٌزياِبد ػٍٝ مبئّخاٌ

 :ٚ٘ٝ ٔمبؽ ػلح ػٍٝ الأفلالٟ الإؿبه٠ٚزووي  ٚاٌّغزّغ اٌظؾ١١ٓ ٚاٌّّبه١ٍٓ اٌّوػٝ

 .ٚاٌظ١لٌٟ اٌّو٠غ ث١ٓ اٌّٛهٚصخ ٍؼلالخٌ اٌظ١لٌٟ َاؽزوإ -1

 .ٚفظٛط١خ ٚرؼبؿف، ثب٘زّبَ، ِو٠غ وً ِظٍؾخشؤٔٗ  فٟ ّبوٍ اٌظ١لٌٟرمل٠ُ  -2

 .ِو٠غ وً ٚوواِخ اٍزملا١ٌخ اٌظ١لٌٟإؽزواَ  -3

 خ ِغ ىِلائٗ اٌّمل١ِٓ ٌٍوػب٠خ اٌظؾ١خ ٚوبفخ شوائؼ اٌّغزّغ.ا١ٌّٕٙ ػلالبرٗ فٟ ٚٔيا٘خ ثظلق ؼًّاٌ -4

 .ا١ٌّٕٙخ ثبٌىفبءح َاٌزيالا -5

 .اٌظؾ١١ٓ اٌّّبه١ٍٓ ِٓ ٚغ١وُ٘ ىِلائٗ ٚللهاد ل١ُ َاؽزوإ -6

 .ٚاٌّغزّغ اٌفوك اؽز١بعبدخ فلِ -7

 اٌّٛاهك رٛى٠غ فٟ ٌٍؼلاٌخ اٌظ١لٌٟ ٠َؼٝ أْ -8
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اٌّغزّغ ثٙلف ري٠ٚل  ثى١ٍخ اٌظ١لٌخ ثغبِؼخ اٌؼٍَٛ ٚاٌزىٌٕٛٛع١ب رُ رظ١ُّ ثؤبِظ ثىبٌٛه٠ًٛ ط١لٌخ

 ١ٔخ ٚاٌزٟ رزؼّٓ اٌؼًّ فٟظ١للاد اٌؼًّ ٚاٌّّبهٍخ اٌِغبلا شزٝ ثبٌقجوح اٌىبف١خ فٟ ثّقوعبد رز١ّي

 اٌّغزّغ ِٚظبٔغ الأك٠ٚخ ٚالأكٚاه الأفوٜ إٌّبؿخ ثبٌظ١لٌٟ.ط١ل١ٌبد اٌَّزشف١بد ٚط١ل١ٌبد 

ِٙبهارُٙ َِٚبػلرُٙ ػٍٝ الاٍزملاي ػٕل اٌوئ١َٟ ِٓ اٌزله٠ت اٌظ١لٌٟ ٘ٛ إػلاك اٌـلاة ٚرـ٠ٛو  إْ اٌٙلف

 ارقبم اٌمواهاد ا١ٌّٕٙخ، إػبفخ إٌٝ رـج١ك ِب ٠ٍّىٛٔٗ ِٓ ِؼبهف ِٚؼٍِٛبد ػٍٝ أهع اٌٛالغ.

 أْ ٠ٕزٟٙ اٌـبٌت ِٓ اٌزله٠ت ا١ٌّلأٟ ثٛالغ ٚاٌزىٌٕٛٛع١ب رشزوؽ اٌقـخ اٌلها١ٍخ ٌى١ٍخ اٌظ١لٌخ عبِؼخ اٌؼٍَٛ

قـٗ اٌلها١ٍخ ؽ١ش ٠ؼزجو ثؾَت اٌفٟ ط١ل١ٌبد اٌَّزشف١بد ٚمٌه  ١IIىً ٌٍٍزله٠ت ا١ٌّلأٟ اٌّٙ ٍبػخ 300

 .ػٍٝ كهعخ اٌجىبٌٛه٠ًٛ اعز١بى اٌـبٌت ٌٍزله٠ت ا١ٌّلأٟ  شوؽ أٍبٍٟ ِٓ شوٚؽ اٌؾظٛي
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 خي اٌلها١ٍٛاٌفزواد اٌزله٠ج١خ فلاي اٌفظمَٛ ٌغٕخ اٌزله٠ت فٟ اٌى١ٍخ ثبٌوفغ ثىشٛفبد اٌـٍجخ فٟ ر  .1

)اٌفظً اٌلهاٍٟ الاٚي ِٓ َِزٜٛ فبٌِ ثؾَت اٌقـخ  اٌزله٠ت ا١ٌّلأٟاٌّزؼّٕخ ٌقـؾ 

 اٌلها١ٍخ(.

اٌَّزشفٝ اٌزبثغ ٌٍغبِؼخ )َِزشفٝ رمَٛ ٌغٕخ اٌزله٠ت فٟ اٌى١ٍخ ثئطلاه ِنوواد ه١ٍّخ ٌّقبؿجخ  .2

ٚرٛى٠ؼُٙ ثؾَت فـخ اٌزٛى٠غ اٌظبكهح ِٓ ٌغٕخ ٌمجٛي رله٠ت اٌـٍجخ عبِؼخ اٌؼٍَٛ ٚاٌزىٌٕٛٛع١ب( 

 .اٌزله٠ت

أْ ٠ملَ فـبة اٌمجٛي ِٓ  اٌّٛالغ اٌّؼزّلح ِٓ اٌى١ٍخػٍٝ اٌـبٌت اٌنٞ ٠وغت فٟ رٍمٟ اٌزله٠ت فبهط  .3

اٌّزؼّٓ  اٌلهاٍٟ ِٓ اٌفظً الاٚيالأٍجٛع  ثلا٠خله٠ت لجً اٌقبهعٟ ٌٍّشوف اٌؼبَ ػٍٝ اٌز اٌّٛلغ

 ٌقـخ اٌزله٠ت ا١ٌّلأٟ فٟ مٌه اٌفظً اٌلهاٍٟ..

ِٓ  شٙولجً  ٚاٌقـخ اٌّيِٕخ ٚرٛى٠ؼٙب ػٍٝ اٌـٍجخ اٌزٛى٠غرمَٛ ٌغٕخ اٌزله٠ت ثبٌى١ٍخ ثئػلاك لبئّخ  .4

إلا ثؼل ٙبأٚ رؼل٠ٍ خ ٚلا ٠ّىٓ رغ١١و٘بٔٙبئ١ اٌّيِٕخ اٌزٛى٠غ علاٚي ٚرؼزجوجلء اٌزله٠ت، اٌزبه٠ـ اٌّؼزّل ٌ

 .اٌٝ ٌغٕخ اٌزله٠تاٌوعٛع 

فٟ  ثؾَت فـخ وً فظً كهاٍٟ بٌزَغ١ً الإٌىزوٟٚٔ ٌّموه اٌزله٠ت ا١ٌّلأٟرمَٛ ٌغٕخ اٌزله٠ت ث .5

 .ثؾَت فـخ اٌزٛى٠غاٌـٍجخ ٚرٛى٠ؼُٙ ثئػلاَ  صُ رمَٛاٌفزواد اٌّؾلكح 
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 ٕٜ: اىَٞذاّٜ ثنيٞخ اىصٞذىخ خبٍعخ اىعيً٘ ٗاىتنْ٘ى٘خٞب ثبىتذسٝت اىَعْٞخ اىدٖبد

اىَششف  –اىَششف الأمبدَٜٝ  –ىدْخ الاششاف عيٚ اىتذسٝت اىَٞذاّٜ  –ٍديس اىقسٌ  –ٍديس اىنيٞخ 

 صٞذىٞبد اىَدتَع. –اىَستشفٞبد  –( ششمبد ٍٗصبّع الأدٗٝخ خٖبد اىتذسٝت) –اىطبىت  –اىَٞذاّٜ 

 ٍسؤٗىٞبد ٍديس اىنيٞخ: - أ

اىَششفخ عيٚ اىتذسٝت اىَٞذاّٜ ٗ ٍسئ٘ىٞبد اىَديس تشَو  اىنيٞخٍديس اىنيٞخ ٕ٘ اىٖٞئخ الاداسٝخ اىعيٞب فٜ 

 ٍبٝيٜ :

 " ثقظٛص إعواءادمَُاٌاٌّمزوؽبد اٌّوفٛػخ ِٓ "ِغٌٍ ِٕٚبلشخ ٚإلواه اٌزمبه٠و  - 1

 ٚاٌزم١١ُ ١ٌَوػ١ٍّخ اٌزله٠ت ا١ٌّلأٟ ٚرؼل٠لاد ك١ًٌ اٌزله٠ت ا١ٌّلأٟ .الاٍزؼلاك ٚاٌزٕف١ن ٚالإشواف 

 اٌؼبِخ اٌزٛاطً ِغ عٙبد اٌزله٠ت اٌّمزوؽخ ِٓ ِغٌٍ لَُ اٌظ١لٌخ - 2

 اىعبٍخ خٍسؤٗىٞبد ٍديس قسٌ اىصٞذى - ة

٘ٛ الإكاهح اٌٍٛـٝ اٌّشوفخ ػٍٝ ١ٍو ػ١ٍّخ اٌزله٠ت ا١ٌّلأٟ ٚ ٘ٛ ؽٍمخ اٌٛطً  اٌؼبِخ ِغٌٍ لَُ اٌظ١لٌخ

 َِٚئ١ٌٛبد اٌّغٌٍ رشًّ اٌزبٌٟ: (ٌغٕخ الإشواف)ٚ الاكاهح اٌزٕف١ن٠خ  (ِغٌٍ اٌى١ٍخ)اٌؼ١ٍب  ث١ٓ الإكاهح

 افز١به ٚرؼ١١ٓ ٌغٕخ الإشواف ػٍٝ اٌزله٠ت ا١ٌّلأٟ ٠ٍٕٛب. - 1

 مزوؽبد عٙبد اٌزله٠ت .اٌوفغ ٌّغٌٍ اٌى١ٍخ ثّ - 2

 اٌوفغ إٌٝ ِغٌٍ اٌى١ٍخ ثزمبه٠و الإٔغبى ٚاٌّمزوؽبد اٌلاىِخ ٌزـ٠ٛو وفبءح اٌزله٠ت ا١ٌّلأٟ. - 3

 ٜ٘ىٞبد ىدْخ اىتذسٝت اىَٞذاّئسٍ - د

 ثؤبِظ رٕف١ن ِٓ ٚاٌزؤول اٌـٍجخ رله٠ت ١ٍو ٌّزبثؼخ اٌّؼزّلح اٌظ١للا١ٔخ اٌّؤٍَبد ِغ اٌز١َٕك -1

 .اٌزله٠ت

 فٟ َِٚبػلرٗ ثبلإهشبكاد ٚري٠ٚلٖ اٌزله٠جٟ اٌؼًّ ٌجؤبِظ اٌّزلهة اٌـبٌت ِزبثؼخ فٟ إٌظو -2

 . اٌزله٠جٟ ثؤبِغٗ فٟ اٌٛاهكح اٌّٙبهاد إوَبثٗ ٌؼّبْ إ١ٌٗ ٠ؾزبط ِب وً رٛف١و

 اٌظؼٛثبد ػٍٝ ثبٌزغٍت اٌّزلهة اٌـبٌت َِبػلح ػٍٝ ثبٌى١ٍخ اٌزله٠ت ِشوف ل١بَ ِٓ اٌزؤول -3

 . إٌّبٍجخ اٌؾٍٛي ٚرمل٠ُ اٌزله٠ت، فزوح أصٕبء رٛاعٙٗ اٌزٟ ٚاٌّشىلاد

 الإشواف رُ اٌنٞ اٌّزلهة ٌٍـبٌت ػبِب رم١١ّب ٠زؼّٓ اٌزله٠ت فزوح ٔٙب٠خ فٟ رمو٠و إػلاك ِزبثؼخ -4

 ػ١ٍٗ

 إوزَجٙب اٌزٟ ٚاٌّٙبهاد اٌزله٠ت فٟ ٚعل٠زٗ ثبٌؾؼٛه اٌزياِٗ ِٚلٜ ٌٍـبٌت اٌزله٠ت ىِٓ رؾل٠ل -5

  اٌى١ٍخ ِٓ اٌّؼزّلح إٌّبمط ؽَت اٌزله٠ت آ١ٌخ ٌزـ٠ٛو اٌؼوٚه٠خ ٚاٌّمزوؽبد اٌزله٠ت فزوح فلاي
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 اٌّزلهة اٌـبٌت ػٓ ٌٍَؤاي ط١للا١ٔخ ِؤٍَخ وً ثي٠بهح ثبٌى١ٍخ اٌزله٠ت ِشوف ل١بَ ِٓ اٌزؤول -6

 . وزبث١ب مٌه ٚرٛص١ك اٌلهاٍٟ اٌفظً فلاي الألً ػٍٝ ِوح رٛاعلٖ ِٓ ٚاٌزؤول

 .اٌلاىَ ٚارقبم اٌـبٌت ػٍٝ اٌّملِخ اٌشىبٜٚ فٟ إٌظو -7

 .ٌنٌه اٌّجوهاد ٚعٛك ِغ ثئػبكرٗ ٚإٌياِٗ ٌٍـبٌت ا١ٌّلأٟ اٌزله٠ت إٌغبء ٌٍغٕخ ٠ؾك -8

 ٘ىٞبد اىَششف اىَٞذاّٜئسٍ - ث

 اٌفزوح أ٘لاف ِغ ٠زفك ثّب اٌّـٍٛثخ اٌّٙبَ ٌزؾم١ك اٌـلاة اٌّزلهث١ٓ أٔشـخ ػٍٝ شوافالإ -1

 .ٚاٌّزبثؼخ ٌٍزٛع١ٗ اٌىبفٟ اٌٛلذ رىو٠ٌ فلاي ِٓ اٌزله٠ج١خ

 ٚؿو٠مخ ٚرظوفبرٗ، ّظٙوٖ،الا٘زّبَ ث ِضًٌـلاثخ ) ١ِٕٙخ وملٚحر١ٍك ثٗ  اٌزٟ اٌظفبد هبظٙإ -2

 (.ا١ٌّٕٙخ ٚإٔغبىارٗ ػٍّٗ،

 ػٍٝ لبئُ رله٠ت ثؤبِظ فلاي ِٓ ٚفجوارُٙ، ِٚٙبهارُٙ ِؼبهفُٙ رـ٠ٛو فٟ اٌـلاةَِبػلح  -3

 ٌٍزله٠ت.اٌقـخ اٌلها١ٍخ اٌّؼزّلح ا ِغ زّبشٝثّب ٠ٚ ٚاٌزـج١ك اٌّّبهٍخ

 ،فٟ ِٛالغ اٌزله٠ت ٚرظوفبرُٙ ٍٍٚٛوُٙ ِظٙوُ٘ ثشؤِْٚزبثؼزُٙ  اٌـلاة ِغاٌَّزّو  زٛاطًاٌ -4

 ٚونٌه ُِٕٙ، اٌّـٍٛثخ اٌلٚاَ ٍبػبد ٌُٙ ٠ٛػؼ ٚأْ ػ١ٍٙب، ٠ؾظٍٛا أْ ٠ّىٓ اٌزٟ ٚاٌقجوح

 .اٌزله٠ت ثّٛلغ اٌقبطخ ٚالإعواءاد اٌؼبِخ ا١ٌَبٍبد

 ِٙبهارُٙ ٠ٚم١ُ ٠ؾلك ؽزٝ اٌّوػٝ هػب٠خ فٟ ٌٍـبٌت اٌّزلهة  اٌىبٍِخ اٌظلاؽ١بدػلَ اػـبء  -5

 .اٌزله٠ت فزوح فلاي ِٕٚبلشزُٙ ِؼُٙ رؼبٍِٗ فلاي ِٓ ٚللهارُٙ

6- ّٓ  .اٌزله٠ت ِٛلغ فٟ اٌّزبؽخ الأك٠ٚخ ِؼٍِٛبد ِظبكه ع١ّغ إٌٝ اٌٛطٛي ِٓ اٌـلاة رّى١

 ٌزؾ١َٓاٌلاىِخ  زٛط١بداٌ ٚرمل٠ُ اٌجٕبء اٌزم١١ُ فلاي ِٓ اٌـبٌت كاءاٌزم١١ُ اٌَّزّو ٚاٌلٚهٞ لأ -7

 .اٌَّزٜٛ

 ا١ٌَٛ فٟ ثبٌى١ٍخ اٌزله٠ت ِشوف إٌٝك اٌّؾل اٌٛلذ فٟ اٌـلاة رم١١ُاٌوفغ اٌّجبشو ثلهعبد  -8

 .رله٠ج١خ فزوح وً ِٓ الأف١و

 اٌـبٌت، ثؤٔشـخ رزؼٍك وج١وح ِقبٌفبد ؤٞٚاؿلاػٗ ث ثبٌى١ٍخ اٌزله٠ت ِشوف ِغاٌزٛاطً اٌَّزّو  -9

 أٚ اٌزله٠ت، ِٛلغ ١ٍبٍبد فوق أٚ إٌّٟٙ، غ١و اٌٍَٛن أٚ اٌّظٙو أٚ الأزظبَ، ػلَ ِضً

 .ٚاٌّٛظف١ٓ ٚاٌّوػٝ اٌظؾ١١ٓ اٌّّبه١ٍٓ ِغ لائك غ١و ثشىً اٌزٛاطً
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 اىطبىت ٘ىٞبدئٍس - ج

 .)اٌيٞ لٛاػل لَُ هاعغ) ثبٌى١ٍخ اٌقبطخ اٌيٞ ٌمٛاػل ٚفمب اٌّمو اٌزله٠جٟ ثبٌيٞ اٌزم١ل -1

 اٌزله٠ت ِشوف لجً ِٓ اٌّؾلك اٌيِٕٟ ٌٍغلٚي ٚفمب اٌّؾلكح ِٛاػ١ل٘ب فٟ اٌزله٠ج١خ اٌفزواد ؽؼٛه -2

 .ثبٌى١ٍخ

 ٓ ػ١ٍٗ.ّشوف١اٌ ِغ ع١لح ػلالخ ثٕبء -3

 افزلاف ٚعٛك ؽبٌخ ٚفٟ اٌزله٠ج١١ٓ، اٌّشوف١ٓ ِغ رٛاطٍٗ ػٕل الاؽزواَ ِٓ ػب١ٌخ كهعخ ػٍٝ ٠ىْٛ أْ -4

 الاؽزواَ ِٓ عٛ فٟ اٌقلافبد ٘نٖ ٌؾً ٠َؼٝ أْ اٌـبٌت ِٓ اٌّزٛلغ فئْ ِب، ؽبٌخ ؽٛي ا٢هاء فٟ

 .ٚاٌزـ٠ٛو ٌٍزؼٍُ ١ٍٍٚخ أٔٗ ػٍٝ اٌّشوف ِٓ رظؾ١ؼ أٚ ٔمل لأٞ ٠ٕظو أْ ٠ٕٚجغٟ اٌّزجبكي،

 (.ٚغ١وُ٘ ِّوػ١ٓ، ط١بكٌخ، أؿجبء،) اٌظؾٟ اٌّغزّغ أؿ١بف ِقزٍف ِغ اٌزفبػً -5

 . اٌظؾ١خ ٍغلارُٙ أٚ ؽبلارُٙ ػٓ اٌىشف ثؼلَ ٚمٌه اٌّوػٝ فظٛط١خ ػٍٝ اٌؾفبف -6

 .اٌّو٠غ طؾخ ػٍٝ ٠ؤصو لل فوكٞ  ػلاعٟ لواه أٞ رقبمػلَ إ -7

الاػواه ثّّزٍىبرٙب اٚ الاٍزٙزبه ٚاٌزظوفبد خ أٚ اٌزله٠ج١ اٌغٙخ أٔظّخ قُبٌفر اعواءاد أٞ ارقبمػلَ  -8

 .اٌغ١و َِئٌٛخ

 .رفبط١ٍٙب فُٙ ػ١ٍٗ ٠ظؼتُ ػلاع١خ ؽبٌخ أٞ فٟ اٌؼلاع١١ٓ اٌّقزظ١ٓ ِٓ اٌىبًِ الإ٠ؼبػ ٠ـٍت أْ -9

 اٌمواه ارقبم ػٍٝ ٍٍجب رؤصو لل ػٕظو٠خفوك٠خ أٚ  ٍٍٛو١بد أٚ ِّبهٍبد أٞ ػٓ الاثزؼبك -10

 .اٌؼلاعٟ

ُٙل أٔٙب ػٍٝ غ١وٖ أػّبي َاٍزقلإ أٚ اٌغشػلَ  -11  .شقظٟٖ اٌع

 إٌّٙخ. ِّبهٍخ رؾىُ اٌزٟ الأفلالٟ الإؿبه ثّجبكا ٚاٌزَّه ثبٌمبْٔٛ الاٌزياَ -12

 .اٌزله٠ت ِىبْ كافً خ اٌّب١ٌد اٌزؼبِلا فٟ ّشبهوخػلَ اٌ -13

 ٚثّب رٕض ػ١ٍٗ اٌٍٛائؼ ٚالأٔظّخ اٌقبطخ ثّىبْ اٌزله٠ت.  ٚاٌَلاِخ الأِٓ لٛاػل إرجبع -14
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 ٗالاستشاتٞدٞبد اىَتجعخ فٜ اىتذسٝت اىَٞذاّٜ اىسٞبسبد

 

 

 

 

 

 

 

 ةاىغٞب سٞبسبد

 ؽَت اٌقـخ اٌّيِٕخ ٌنٌه. اٌّـٍٛثخ اٌزله٠ت فزوح إوّبي اٌـلاة ػٍٝ ٠غت 

 :ثعزس ىغٞبةا - أ

 اٌزله٠ت ِشوف إٌٝ اٌـٍت ٚرمل٠ُ ا١ٌّلأٟ اٌّشوفه إٌٝ ثؼن غ١بة ثـٍت اٌزملَ اٌـبٌت ػٍٝ ٠غت -1

 ..اٌّـٍٛة اٌٛصبئك ِغ اٌغ١بة ثؼل أٚ لجً ٚاؽل أٍجٛع فلاي ثبٌى١ٍخ

 ػٓ اٌزله٠ج١خ اٌفزوح رٍه كافً اٌفبئزخ اٌَبػبد إرّبَ ػ١ٍٗ فئْ ألً ، أٚ أ٠بَ فَّخ ٌّلح اٌـبٌتة غب إما -2

 ِّٙخ أٚ ثّشوٚع اٌم١بَ إ١ٌٗ ٠َٕل أْ ٠ّىٓ أٚ ا١ٌّلأٟ، اٌّشوف ِٓ ثئمْ إػبف١خ ٍبػبد أكاء ؿو٠ك

 .اٌزله٠جٟ اٌّشوف ِٚٛافمخ ٌزٛع١ٙبد ٚفمب

 فئٔٗ ،%25 غ١بثٗ ٠زغبٚى ألا ػٍٝ رله٠ج١خ فزوح أٞ فٟ أ٠بَ فَّخ ِٓ لأوضو غبئجب اٌـبٌت وبْ إما -3

 .اٌزله٠ج١خ اٌفزوح ٌّلح ثئػبفزٙب اٌّلح ٘نٖ ٌزؼ٠ٛغ ١ٍؼـو

 .ِٛػٛػٗ فٝ ٌٍجذ ثبٌى١ٍخ اٌزله٠ت ٌغٕخ إٌٝ ٠ؾبي% 25ت اٌـبٌ غ١بة رغبٚى إما -4

 عزساىغٞبة ثذُٗ  - ة

 اٌفبئزخ اٌَبػبد إرّبَ ػ١ٍٗ ف١غت اٌزله٠ج١خ، اٌفزوح فٟ ألً أٚ أ٠بَ فَّخ ٌّلح غبئجب اٌـبٌت وبْ إما -1

 :ِضبي( ا١ٌّلأٟ اٌّشوف ِٓ ثئمْ إػبف١خ ٍبػبد أكاء ؿو٠ك ػٓ اٌزله٠ج١خ اٌفزوح رٍه كافً ِؼبػفخ

 ) أ٠بَ 2 ٠ؼٛػٙب ٠َٛ 1 ػلك غبة

 اٌفزوح إٌغبء ١ٍٚزُ ثٙب، هاٍت ٠ؼل اٌزله٠ج١خ اٌفزوح فٟ أ٠بَ فَّخ ِٓ لأوضو غبئجب اٌـبٌت وبْ إما -2

 .ثبٌى١ٍخ اٌزله٠ت ٌغٕخ ِٓ ٚإلواهٖ ػوػٗ ثؼل اٌزله٠ج١خ

  

 ٞخاىَْٖ اىنفبءح

 أٞ كْٚ إٌّٙخ أفلال١بد ٚارجبع ػب١ٌخ ث١ّٕٙخ اٌزظوف اٌزله٠ت ِٛلغ فٟ اٌـلاة ػٍٝ ٠غت

 اٌّؼّٛي ٚالأٔظّخ اٌمٛاػل ٚونٌه الإٍلا١ِخ، ثبلأفلاق الاٌزياَ ػ١ٍُٙ ٠غت وّب. ِقبٌفبد

 اٌّشوف ػٍٝ ٠ٕجغٟ ِقبٌفخ، أٞ ٚعٛك ؽبي ٚفٟ. اٌزله٠ت ِٚٛالغ ٚاٌى١ٍخ اٌغبِؼخ فٟ ثٙب

 ١ٕ٠جٗ ِٓ أٚ اٌى١ٍخ ػ١ّل لجً ِٓ لواه ارقبم ١ٍٚزُ ثبٌى١ٍخ، اٌزله٠ت ِشوف إثلاؽ ا١ٌّلأٟ

 .ا١ٌّلأٟ اٌزله٠ت ٌغٕخ لجً ِٓ رمو٠و هفغ ثؼل اٌّقبٌفبد ٘نٖ ثشؤْ
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 ىخص٘صٞخا

 اٌؼبئٍخ أٚ أٞ ٠غت ػٍٝ اٌـبٌت ػلَ ِٕبلشخ أؽٛاي اٌّوػٝ ِغ غ١وُ٘ ِٓ اٌّوػٝ أٚ الأطللبء أٚ أفواك -

 شقض ١ٌٌ ػٍٝ ػلالخ ِجبشوح ثؾبلارُٙ.

 ػٍٝ اٌـبٌت ِواػبح اٌقظٛط١خ فٟ ع١ّغ الأٚلبد. ٠غت -

 اٌغ١و الأشقبص ِٓ فٍٖٛ ِٓ ٚاٌزؤول اٌّوػٟ ؽبلاد ِٕبلشخ ػٕل اٌّىبْ ٠واػٟ أْ اٌـبٌت ػٍٝ ٠غت -

 .اٌّوػٟ رفبط١ً ثّؼوفخ ٌُٙ ِوفض

 ؽبلارُٙ ػٓ اٌزمل١ّ٠خ اٌؼوٚع فٟ ثبٌّوػٟ اٌقبطخ اٌزؼو٠ف١خ اٌج١بٔبد ٠نوو ألا اٌـبٌت ػٍٝ ٠غت -

 .اٌّوػ١خ

 .اٌم١بَ ثنٌه اٌـبٌت ػٍٝ ٠غت اٌقظٛط١خ، ث١بْ رٛل١غ اٌزله٠ت ِٛلغ ؿٍت ماإ -

 الأدثٞخ اىسشقخ

 شقض ٌؼًّ ٍولخاٌـبٌت ػٓ ػجبهح ٟ٘ ٚاٌزٟ الأوبك١ّ٠خ، الأِبٔخ ف١بٔخ أشىبي ِٓ شىً ٟ٘ الأكث١خ اٌَولخ

 . )أثؾبصٗ أٚ ٚاعجبرٗ فٟ فو٠ٓأ ِؤٌف١ٓ أٚ ؿلاة أػّبي َٔـ( ِضً اٌقبص ػٍّٗ ٚوؤٔٗ ٔفَٗ إٌٝ َٚٔجزٗ آفو

 أٚ ٚاعجٗ إٌغبء ف١َزُ ٚعٙلٖ، ػٍّٗ أٔٗ ػٍٝ أٍبً آفو شقض ػًّ ثز١ٍَُ ٠مَٛ ؿبٌت أٞ ػٍٝ اٌؼضٛه رُ إما

 .ثبٌى١ٍخ اٌزله٠ت ِشوف ؿو٠ك ػٓ أٚ اٌزله٠جٟ اٌّشوف ثٛاٍـخ ثؾضٗ

  اىتذسٝجٞخ اىفتشح إىغبء

 اٌزله٠ج١خ، فٟ اٌؾبلاد١ٍزُ إٌغبء اٌفزوح اٌزله٠ج١خ لأٞ ِٓ اٌـلاة، ١ٍٚؼـو ٌزىواه ٘نا إٌٛع ِٓ اٌفزواد 

 -اٌزب١ٌخ ثؼل ػوػٙب ػٍٝ ٌغٕخ اٌزله٠ت ثبٌى١ٍخ: 

 إما ٚهكد شىبٜٚ ثشؤْ ١ِٕٙزُٙ أٚ ٍٍٛوُٙ، ٚإما رٍمذ اٌٍغٕخ شىٜٛ أفوٜ، ف١َزُ اػزجبهٖ هاٍجب ثبٌّموه.• 

 ِب ٚهك فٟ ِٛاك اٌغ١بة ثؼنه ٚثلْٚ ػنه ٚاٌزؤف١وإما اهرىت • 

اٌى١ٍخ ٌٍٕظو فٟ ؿٟ  فٟ ؽبٌخ هٍٛة اٌـبٌت فٟ إؽلٜ فزواد اٌزله٠ت ٌٍّوح اٌضبٌضخ ٠ؾبي ِٛػٛػٗ ٌّغٌٍ• 

 .ٌَّبػل هئ١ٌ اٌغبِؼخ ٌٍشئْٛ الاوبك١ّ٠خل١لٖ ثبٌغبِؼخ ٚاٌوفغ ثبٌزٛط١خ 
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 اىتذسٝت: ٍ٘اقعختٞبس لا الإستشاتٞدٞبد اىَتجعخ

 ِٓ لجً ٌغٕخ اٌزله٠ت فٟ اٌى١ٍخ ثؼل اٌزؤول ِٓ:اٌؾى١ِٛخ ٚالأ١ٍ٘خ  اٌَّزشف١بدافز١به ٠ىْٛ 

 اٌزله٠جٟ.ّؼب١٠و اٌّٛلغ ٌ ٙبم١رـج .1

اٌوفغ ثبٌّمزوؽبد ثؼل ؽظو اٌّٛالغ اٌٝ اٌغٙبد الاوبك١ّ٠خ اٌؼ١ٍب فٟ اٌغبِؼخ ٌٍؾظٛي ػٍٝ اٌّٛافمخ فٟ  .2

 .ٚعٙبد اٌزله٠ت اٌّمزوؽخ )اٌَّزشف١بد اٌؾى١ِٛخ ٚالا١ٍ٘خ(اٌغبِؼخ اثواَ ارفبل١بد رؼبْٚ ث١ٓ 

 اٌَّزشفٝ. ( فٟؿج١ت – اٌزله٠ت )ط١لٌٟرقظ١ض ِىبفآد ِب١ٌخ ٌٍّشوف ػٍٝ  .3

 اٌزؤو١ل ػٍٝ الاٌزياَ ثبٌّؾزٜٛ اٌؼٍّٟ ٌٍزله٠ت اٌّؾلك ِٓ لجً لَُ اٌظ١لٌخ. .4

 رؼ١١ٓ ِشوف١ٓ ِٓ أػؼبء ١٘ئخ اٌزله٠ٌ َِٚبػل٠ُٙ ٌلإشواف ػٍٝ اٌـبٌت أصٕبء فزوح اٌزله٠ت. .5

 رمل٠ُ شٙبكاد رمل٠و ٚفـبثبد شىو ٌٍّشوف١ٓ ػٍٝ اٌزله٠ت ٌٍـبٌت.  .6
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 (PSPS-IIاىثبّٜ )اىَٖٞنو ٍقشس اىجشّبٍح اىتذسٝجٜ اىَٞذاّٜ 

 )صٞذىٞخ اىَستشفٞبد(

فلاي  ٠ووي ٘نا اٌّموه ػٍٝ ِّبهٍخ رمل٠ُ اٌوػب٠خ اٌظ١للا١ٔخ ٌٍّوػٝ ٚاٌؼ١ٍّخ اٌظؾ١ؾخ لاٍزقلاَ الأك٠ٚخ

اٌَّزشفٝ  ػ١ٍّخ اٌزله٠ت فٟ اٌَّزشفٝ، وّب ١ٍزؼٍُ اٌـبٌت اعواءاد ٚرؼبِلاد اٌظ١ل١ٌخ ِغ وبفخ ِوافك

ٚاٌنٞ  ٌٍجلء فٟ ٘نا اٌّموه (2&1اح )٠غت اٍزىّبي ِموه ػٍُ اٌّلاٚ اٌزٛى٠غ.ٚاٌّؼب١٠و اٌّزجؼخ فٟ ػ١ٍّخ 

 ثىبٌٛه٠ًٛ ط١لٌخ. اٌقبٌِِٓ اٌَّزٜٛ  الأٚي١ٍىْٛ فٟ اٌفظً اٌلهاٍٟ 

 إٔذف اىَقشس

 رّى١ٓ اٌـبٌت ِٓ فُٙ ٚرـج١ك ِٙبهاد اٌزٛاطً اٌٍفظ١خ ٚغ١و اٌٍفظ١خ ٚاٌىزبث١خ اٌفؼبٌخ ِٓ فلاي 

 ِٚملِٟ اٌوػب٠خ ٚغ١وُ٘ ِٓ اٌّزقظظ١ٓ فٟ اٌوػب٠خ اٌظؾ١خ.اٌزفبػً ِغ اٌّوػٝ 

 اٌزؼوف ػٍٝ ػ١ٍّخ اٍزقلاَ الأك٠ٚخ فٟ اٌّؤٍَبد اٌظؾ١خ، ثّب ف١ٙب ِواؽً اٌٛطف ٚاٌظوف 

 ٚالإػـبء ٚاٌّوالجخ ٍٚلاِخ رقي٠ٓ الأك٠ٚخ.

 َالأك٠ٚخ اٌزؼوف ػٍٝ اٌٛظبئف الأٍب١ٍخ ٌلأٔظّخ ا١ٌ٢خ الأوضو اٍزقلاِب فٟ ػ١ٍّخ طوف ٚاٍزقلا. 

 ٓهفل اٌـبٌت ثبٌّّبهٍخ ا١ٌّٕٙخ ِٓ فلاي اٌزؼبًِ ٚاٌزفبػً ِغ اٌّوػٝ ِٚملِٟ اٌوػب٠خ ٚغ١وُ٘ ػ 

 اٌّزقظظ١ٓ فٟ اٌوػب٠خ اٌظؾ١خ.

 ٝشتشط عيٚ مو طبىت اىتبىٜ:

 ؽؼٛه اٌغٍَخ اٌزؼو٠ف١خ اٌّؾلكح فٟ ثلا٠خ اٌزله٠ت. ٘نٖ اٌغٍَخ إٌيا١ِخ ٚػوٚه٠خ ٌزؾم١ك أ٘لاف 

 ٛه فٟ ِٛلغ اٌزله٠ت.الأؼجبؽ ٚاٌؾؼ

  ٍٗبػخ رله٠جخ فٟ َِزشفٝ عبِؼخ اٌؼٍَٛ ٚاٌزىٌٕٛٛع١ب أٚ فٟ اٌّغّغ اٌـجٟ. 300اٍزىّبي ِب ِغّٛػ 

 ٛرمو٠و  رمل٠ُ كفزو ِلاؽظبد اٌزله٠ت فٟ ٔٙب٠خ اٌزله٠ت ثؾ١ش ٠ؼىٌ رغوثخ اٌزله٠ت ثؤوٍّٙب ػٍٝ ٔؾ

.ِٟٛ٠ 

  فٟ/أٚ لجً اٌزبه٠ـ اٌّؾلك. اٌزله٠تاٍزىّبي ٚر١ٍَُ ع١ّغ ّٔبمط اٌزم١١ُ إٌٝ َِٕك 

 .ٍُّٙأْ ٠ورلٞ اٌـبٌت ِلاثٌ ١ِٕٙخ رٕبٍت ِغ ِٛلغ ٚؿج١ؼخ ػ 

 1اىَٞذاّٜ اىَٖٞنو يتذسٝت اىتقٌٞٞ ىاىٞبد 

 
 تقٌٞٞ ىدْخ اىتذسٝت تقٌٞٞ اىَششف أٗ تقشٝش خٖخ اىتذسٝت

 إخَبىٜ
 (logbookتقشٝش اىتذسٝت ) إٍتحبُ شف٘ٛ شٖبدح تذسٝت سي٘ك ٗإّضجبط حض٘س 
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 :ٞذاَّٜتقشٝشاىتذسٝت اىإعذاد ت٘صٞبد 

 :ٞذاَّٜإعذاد تقشٝشاىتذسٝت اىت٘صٞبد 

                  :آىٞبد تقٌٞٞ اىشثْبٍح اىتذسٝجٜ ٍٗذٙ فبعيٞتٔ

 .ٍّزـٍجبد ٍٛق اٌؼًٌّّزٗ لائِػًّ اٍزج١بْ ػٓ هأٜ اٌـبٌت فٟ اٌزله٠ت ِٚلٜ   1.

ٌزؾمك ِٓ ِقوعبد اٌزؼٍُ اع هأٜ عٙخ اٌزله٠ت ػٍٝ ِلٜ فبػ١ٍخ اٌجؤبِظ اٌزله٠جٝ َِٚزٜٛ لااٍزـ 2.

 .َزٙلفخٌّا

َئٛي ٌّا٠مَٛ وً ؿبٌت ثؼًّ رمو٠وأٍِٚقض ػٓ ثؤبِغٗ اٌزله٠جٟ ٠ٚزُ رم١١ّٗ ِٓ ػؼٛ ١٘ئخ اٌزله٠ٌ   .3

 .ٍزفبكح اٌىبٍِخ ِٓ فزوح اٌزله٠تلاآِ  ٌٍزؤول

 .شوف١ٓ ػٍٝ اٌزله٠ت ِٚمزوؽبرُٙ ٌٍزؾ١َٓ ٚاٌزـ٠ٛو٠ٌّوارمبه 4.

اٌزؾ١َٓ،  ٠غبث١بد ٚاٌٍَج١بد ِٚمزوؽبدإػلاك رمو٠وِٓ ٌغٕخ اٌزله٠ت ػٓ ثؤبِظ اٌزله٠ت، رٛػؼ ف١ٗ الا. 5

 ٠ٚوفغ

ٌؼّبكح 

 .ِووياٌزـ٠ٛوٚػّبْ اٌغٛكح

 

 :عْذ قٞبً اىطبىت ثنتبثخ تقشٝشٓ عِ فتشح اىتذسٝت عيٞٔ ٍشاعبح ٍب ٝيٜ

ع ػ١ٍٗ ٚاٌزؤول ِٓ عل٠خ اٌزمو٠و، لاؿلاٌوبك٠ّٟ لاازؼٍك ثبٌزله٠ت ٌٍّشوف ٌّاٌزمو٠وا٠ٍَُ اٌـبٌت َِٛكح   1-

 .شوف ااٌىبك٠ٌّّٟااٌـبٌت ثـجبػزٗ ثؼل ِٛافمخ  صُ ٠مَٛ

 .٠زُ ؿجبػخ اٌزمو٠و ٚاهٍبي َٔقخ ِٕٗ إٌٝ لَُ اٌظ١لٌخ  2-

 .ٍٛٔخ أٚاٌظٛهػٕل ؿجبػخ اٌزمو٠وٌّٚهاق الاا٠غت ػلَ اٍزقلاَ   3-

-4  

 ٠غت الا

 .وفمبد ٔٙب٠خ اٌزمو٠وٌٍّزج١بٔبد فٟ طٍت اٌزمو٠وثً فٟ الااٚاٚػغ إٌّبمط ٠زُ 

 .ٔزٙبء ِٓ وً رمو٠وثشىً ٔٙبئٟ ١ٌٌٚ فٟ ٔٙب٠خ اٌفظًلااٍٛف رزُ ِٕبلشخ اٌزمبه٠و ثؼل  5-

 

 

ٞذاّٜ َىاه عَيٞخ اىتذسٝت ٗرىل ثٖذف إعذاد تقشٝشاىتذسٝت لاختذسة ٍشاعبح اىْقبط اىتبىٞخ َىاعيٚ اىطبىت 

 :ىٞتضَِ اىتبىٜ

 ػٍّٙب ؿج١ؼخ رج١ٓ اٌـبٌت ثٙب رلهة اٌزٟ اٌّؤٍَخ ػٓ ػبِخ فىوح ٚرشًّ :اٌزله٠جٟ اٌزمو٠و ِملِخ - 1

 . ِٕٙب وً ػًّ ٚؿج١ؼخ )...ٚالالَبَ، الإكاهاد ( ٌٙب اٌزٕظ١ّٟ ٚا١ٌٙىً ٚأ٘لافٙب

 .اٌـبٌت ف١ٙب رلهة اٌزٟ الألَبَ أٚ الإكاهاد -2
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 . اٌزله٠ت فزوح فلاي اٌـبٌت ثٙب لبَ اٌزٟ اٌّٙبَ -3

 .ػ١ٍٙب رلهة اٌزٟ ٚاٌّؼلاد الأعٙيح -4

 . اٌزله٠ت فزوح فلاي اوزَجٙب اٌزٟ اٌّٙبهاد - 5

 . اٌزله٠ت فزوح فلاي ٌٍـبٌت أػ١فذ اٌزٟ – ٚعلد إْ – اٌغل٠لح اٌؼ١ٍّخ اٌّؼٍِٛبد - 6

 .الزواؽبد أ٠خ ٚث١بْ اٌؼٍّٟ اٌزله٠ت ِٓ اٌـبٌت اٍزفبكح ِلٜ ث١بْ ٚرزؼّٓ :اٌزمو٠و فلاطخ - 7

 ٚالاٍزج١بٔبد اٌَّزٕلاد ِٓ طٛه ّٔبمط إهفبق ِّىٕب، مٌه وبْ وٍّب اٌـبٌت ػٍٝ :اٌزمو٠و ِلاؽك - 8

 ٚاٌزمبه٠و

 اٌزبه٠ـ اٌّؾلك فٟ ٠غت ر١ٍَُ ٘نٖ إٌّبمط إٌٝ إٌَّك فٟ أٚ لجً . ثبٌزله٠ت اٌّزؼٍمخ الإؽظبئ١خ

 اٌغلٚي اٌلهاٍٟ:

 ِٓ اٌَبػبد. شٙبكح ِؼّلح ِٓ ِٛلغ اٌزله٠ت رؤول ػٍٝ اٍزىّبي اٌؼلك اٌّـٍٛة 

 كفزو اٌزله٠ت 

 ُّٔٛمط اٌزم١١ 

 رمبه٠و ؽبلاد ٍو٠و٠خ 

Course details 

I. Course topics and sub-topics (theoretical and practical) with contact hours  
Topics/Units of Course Contents 

First: Theoretical Aspects  

No. 
Topics/

Units Sub-topics 
 

Contact 
Hours 

 
No. of 
Weeks 

 I 

Orientation: 

1. Introduction regarding hospital pharmacy 

2. Organizational setup of pharmacy department 

3. Maintaining quality standards in the hospital pharmacy 

4. Identifying the targets of the pharmacy department 

5. Rotation in the different work areas of the pharmacy 

department 

40 1 

 II 

Out-patients pharmacy 

1. Arrangement of medications in the pharmacy 

2. Knowledge and listing medications by their generics and 

140 4 
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trade names 

3. Reading the prescription 

4. Filing the prescription and medication labeling in 

accordance with the policies adopted in the hospital 

5. Dispensing drugs under supervision 

6. Dispensing of controlled drugs to out-patients under strict 

supervision 

7. Compounding under supervision 

8. Medication recording and inventory control 

9. Knowledge of materials storage conditions 

 III 

c. Practicing aseptic techniques under supervision 

d. Preparing I.V. additive solutions under supervision: 

i. Intravenous nutrition 

ii. Antibiotic preparation (reconstitution) 

iii. chemotherapy 

3. Prepackaging area: 

a. Prepackaging and labeling medications in unit-dose 

containers 

b. Practicing on repacking machines 

4. Narcotics and controlled medications area: 

a. Rules and inventory control of narcotics and controlled 

drugs 

b. Dispensing narcotics and controlled drugs under strict 

supervision 

5. Compounding different extemporaneous preparations 

6. Store: 

a. Arrangement of drugs in the pharmacy store 

b. Rules of procurement, inventory control, and storage 

conditions of drugs 

120 3 

Total number of weeks and hours 033 8 
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 النمـــــــــــــــــاذج
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 ستشفٞبد:صٞذىٞبد اىَ إىٚ اىَ٘خٖخ اىَزمشح
 

 

 رم ،،الأك                           هدير هستشفي .......  /الأخ الدكتور   

 السلام عليكن ورحمه الله وبركاته ... وبعد:

 تدريب طلبة المستوى الخاهس بكالوريوس صيدلة/  الموضوع

 .اتكموى لكم الكمفيق االوجامح في جميع طعماملكم الكحيامتامعةة الةلم  االككوملمييام طيي  بجتهديكم كلية الصيدلة 

2

 

 شاكرين تعاونكن هعنا،،،
 

 عويد كلية الصيدلة     
 أ. د. دعاء أنور إبراهين                    
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 َّ٘رج تقٌٞٞ اىحض٘س ىيطبىت اىَتذسة

 ............................................................... اىطبىت:اسٌ 

 .......................................................... الأمبدَٜٝ:اىشقٌ 

 ............................................. اىتذسٝت:خٖخ 

 ً     /   /   ً إىٚ    /   /   ٍِ اىتذسٝت:فتشح 

 اىت٘قٞع عذد اىسبعبد صٍِ الاّصشاف صٍِ اىحض٘س اىتبسٝخ اىًٞ٘

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

  إخَبىٜ عذد سبعبد اىحض٘س
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 ّحِ ٍستشفٚ .....................................................

ّفٞذ ثئُ اىطبىت ................................................. اىَقٞذ ثنيٞخ اىصٞذىخ 

 ىذْٝب ىيفتشح ٍِ ............. إىٚ ...............خبٍعخ اىعيً٘ ٗاىتنْ٘ى٘خٞب قذ تذسة 

 ٕٗزا تقشٝش ثتقَٞٞٔ خلاه فتشح اىتذسٝت ىذْٝب،،،،،

 

 اىذسخخ اىَستحقخ  دسخخ تقٌٞٞ اىَعٞبس ٍعبٝٞش اىتقٌٞٞ

  %01 اىحض٘س

  %01 اىسي٘ك ٗالاّضجبط

  %01 امتسبة اىَٖبساد )شٖبدح تذسٝت(

  %01 إخَبىٜ اىذسخخ اىَستحقخ ىيطبىت

 

 

 

 

 ٍذٝش اىصٞذىٞخ

 د/...................

 اىخــــــــــــــــــــــــتٌ
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 َّ٘رج تقٌٞٞ اىَششف الأمبدَٜٝ

 ............................................................... اىطبىت:اسٌ 

 .......................................................... الأمبدَٜٝ:اىشقٌ 

 ............................................. اىتذسٝت:خٖخ 

 ً     /   /   ً إىٚ    /   /   ٍِ اىتذسٝت:فتشح 

 اىذسخخ اىَستحقخ  دسخخ تقٌٞٞ اىَعٞبس ٍعبٝٞش اىتقٌٞٞ

  %01 الاٍتحبُ اىشف٘ٛ

  01% (logbookتقشٝش اىتذسٝت )

  %01 إخَبىٜ اىذسخخ اىَستحقخ ىيطبىت

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اىَششف الأمبدَٜٝ                    سئٞس اىقسٌ                   اىعَٞــــــــــــذ

 


